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F O R M A T O  E U R O P E O
P E R  I L  C U R R I C U L U M

V I T A E

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome AMBUS CARLA
Indirizzo VIA PIEMONTE 47/B, CAP 41037 MIRANDOLA (MO)

Cell. 349 5922057
Telefono 0535 611351

Fax
E-mail c.ambus@libero.it

Altro Coniugata con due figli
C. F. MBSCRL70T51B354G

Nazionalità Italiana

Data di nascita [ 11/12/1970 ]

ULTIMO INQUADRAMENTO Impiegata di V Livello
ESPERIENZA LAVORATIVA

Date (da – a)
• Nome del datore di lavoro

• Tipo di azienda o settore
• Tipo di impiego

• Principali mansioni e responsabilità

Date (da – a)

2012 – 2018
Proedil srl S. Felice S/P (MO)
Azienda Edile
Impiegata
Centralinista e segretaria, Impiegata amministrativa (semplici registrazioni,
rapporti con le banche)

2009 – 2011 CAUSA CESSATA ATTIVITÀ DEL POLIAMBULATORIO

• Nome del datore di lavoro
• Tipo di azienda o settore

• Tipo di impiego
• Principali mansioni e responsabilità

Poliambulatorio Città della Mirandola (MO)
Poliambulatorio Medico
Impiegata
Centralinista e segretaria, pianificazione e schedulazione appuntamenti clienti

• Date (da – a) 2008 - 2009
• Nome del datore di lavoro
• Tipo di azienda o settore

• Tipo di impiego
• Principali mansioni e responsabilità

ATREX srl di Cognento (MO)
Elettronica
Impiegata
Centralinista ed Addetta Ufficio Acquisti

• Date (da – a) 2003 – 2008 CAUSA CESSATA ATTIVITÀ DELL’AZIENDA
• Nome del datore di lavoro Net System srl Via Roveda 5 Campogalliano (MO)
• Tipo di azienda o settore Consulenza, Informatica, Hardware System

• Tipo di impiego Segretaria e Centralinista
• Principali mansioni e responsabilità 2003 – Centralinista

2004 – Segretaria Commerciale
2005 - Segretaria Commerciale e coordinatrice e gestore leggi agevolate quali
FSE, regionale e provinciali
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• Date (da – a) 1987 - 2003
• Nome del datore di lavoro SCE srl Corradini Ormes via Giardini 1172/A Modena (MO)
• Tipo di azienda o settore Progettazione e Produzione dispositivi elettronici

• Tipo di impiego Pianificazione della Produzione
• Principali mansioni e responsabilità 1987 – Centralinista

1988 – addetta al montaggio schede elettroniche e controllo visivo
1989 – addetta al magazzino con mansioni di preparazione materiale per
commesse interne e terzisti
1991 – Responsabile di magazzino e della relativa gestione documentale
(ordine terzista – distinte di prelievo – bollettazione)
dal 1994 – addetta alla pianificazione della produzione e controllo avanzamento
della produzione (lancio e gestione ordini di lavoro, preparazione, schedulazione
e monitoraggio piano giornaliero di lavoro per reparti magazzino, produzione e
collaudo), controllo e coordinamento del personale di magazzino, controllo
qualità nei reparti produzione e magazzino
dal 1999 – responsabile della pianificazione della produzione e controllo
avanzamento della produzione e delle commesse.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
• Date (da – a) Media inferiore

• Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

Corso di informatica di base (120 ore)
Corso professionale all’Istituto Fermi di Office Automation (100 ore)
Corso di inglese di I livello (75 ore)
Corso di pianificazione e controllo avanzamento della produzione (150 ore)
Corso sulla filosofia della qualità (60 ore)
Corso di Gestione delle attività di supporto commerciale (60 ore)
Corso per la gestione del rapporto con il cliente (120 ore)

INGLESE
• Capacità di lettura Elementare

• Capacità di scrittura Elementare
• Capacità di espressione orale Elementare

CAPACITÀ E COMPETENZE
RELAZIONALI

Ottima predisposizione alle attività di gruppo, elevatissima precisione, elevate
capacità di pianificazione e gestione di attività semplici e strutturate.
Ottima predisposizione nel portare a termine compiti in autonomia.

CAPACITÀ E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

Elevate capacità di coordinamento delle risorse aziendali e capacità
nell’organizzarsi le giornate in maniera autonoma finalizzate al raggiungimento
degli obiettivi tracciati dall’azienda

CAPACITÀ E COMPETENZE
TECNICHE.

Ottimo utilizzo degli strumenti tecnologici aziendali (PC, Posta, Internet,
gestionale ecc)

PATENTE O PATENTI B

CONSENSO PRIVACY Nel rispetto della legge 196/03 sulla privacy, autorizzo al trattamento dei miei
dati personali.

Mirandola (MO) In Fede
10/12/19 Carla Ambus

ALTRE LINGUA


